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OBJETIVO: VERIFICAR A LEGALIDADE, EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO DOS
CONTRATOS.

A presente auditoria visa atender ao item 4.2 do PAINT - PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DE
AUDITORIA/2015 para andlise, acompanhamento e constatacdes dos procedimentos relativos a
legalidade, execu¢do e acompanhamento dos contratos, identificando descumprimentos aos seus

termos e a legislacao.
1. ESCOPO DO TRABALHO, METODOLOGIA E LIMITACOES.

1.1 Os trabalhos foram realizados no periodo de 15 de julho de 2015 a 15 de Outubro, por meio de

testes, andlises e consolidacdo de informagdes coletadas em sistemas internos, solicitagdes e



processos administrativos, em estrita observancia as normas de auditoria aplicdveis ao Servigo
Publico Federal, objetivando a anédlise de atos e fatos da gestdo relativos a execug¢do orcamentéria e

financeira.

1.2. O propésito deste exame consiste em formalizar o posicionamento da Auditoria Interna sobre a
situacdo da execugdo dos contratos e reportar a gestdo do IFPR e a Controladoria Geral da Uniao -

CGU sobre os resultados.

1.3. Nenhuma restri¢do foi imposta a realizagao dos exames.

1.4. O presente relatorio apresenta dois elementos fundamentais para o entendimento de como esse
trabalho foi desenvolvido, sdo: a Memoria de Entedimento (ME) e o Walk — Through Test (WT). Na
Memoria de Entendimento sdo apresentados os pontos de controle selecionados da legislagdo. J4 no
Walk — Through Test sdo feitos os devidos testes para verificar se os procedimentos previstos nas
normas estdo sendo atendidos e praticados no desenvolvimento dos atos administrativos. Qualquer
constatacdo observada sera notificada como impropriedade, quando apresentar ocorréncias de
natureza formal, ou como ilegalidade, quando for configurado que o ato atentou contra norma legal,

foi antiecondmico ou ilegitimo.

2. ABREVIATURAS

CPR - Contas a Pagar e Receber (SIAFI)

IIP - Instrucdo Interna de Procedimentos

RC - Relatério de Constatagdes

SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracido e Contratos

UG - Unidade Gestora

UGE - Unidade Gestora Executora



3. BASE LEGAL

« CONSTITUICAO FEDERAL/S8

* LEI 8.666/93 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas
para licitagcdes e contratos da Administragdao Publica e dé outras providéncias.

« INSTRUCAO NORMATIVA 02/2008 E ALTERACOES — Disciplina a contratacio de
servigos, continuados ou nao, por 6rgaos ou entidades integrantes do Sistema de Servicos Gerais —
SISG.

«  DECRETO 3.555/2000 — Aprova o Regulamento para a modalidade de licitagdo denominada
pregdo, para aquisi¢do de bens e servicos comuns.

* LEI 10.520/2002 — Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos
termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregao,
para aquisicao de bens e servigos comuns, e d4 outras providéncias.

«  DECRETO 5.450/2005 — Regulamenta o pregdo, na forma eletronica, para aquisi¢do de bens e
servigos comuns, e da outras providéncias.

* LEI 4.320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e contrdle dos
orcamentos e balangcos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

«  ACORDAO 1707/2005 - TCU - Documentos de habilitacao

«  ACORDAO 257/2010 — TCU - “O uso do pregdo nas contratacdes de servigos comuns de
engenharia encontra amparo na Lei n° 10.520/2002”

« ACORDAO 472/2011 - Auditoria realizada sobre a execugdo de contratos celebrados entre a
diretoria de servicos gerais do Ministério Das Rela¢des Exteriores E A Fundagdo Alexandre De
Gusmao com a Empresa Aplauso Organizagdao De Eventos Ltda

«  ACORDAO 817/2015 — TCU - Plenario — Preleciona sobre o uso do pregio eletrdnico com
vistas a contratacdo de servicos comuns de engenharia.

«  ACORDAO N° 1597/2010 — TCU PLENARIO

« ACORDAO 1.487/2007 — TCU - Plenirio — Providéncias para licitacao por SRP — Sistema
Regina de Precos.

«  ACORDAO 2.692/2012 - TCU - Plenério — Providéncias para licitacao por SRP - Sistema
Regina de Precos.

«  ACORDAO 1.233/2012 — TCU - Plenério - Providéncias para licitacao por SRP - Sistema
Regina de Precos.



«  DECRETO-LEI N° 200/67 — Dispde sobre a organiza¢do da Administracdo Federal, estabelece
diretrizes para a Reforma Administrativa e d4 outras providéncias.

* DECRETO N° 93.872/86 - Dispde sobre a unificacio dos recursos de caixa do Tesouro
Nacional, atualiza e consolida a legislac@o pertinente e d4 outras providéncias.

DECRETO N° 3.722/01 — Regulamenta o art. 34 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e
dispdoe sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-SICAF.

« IN SLTI/MPOG n° 02/10 — Estabelece normas para o funcionamento do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF no ambito dos 6rgdos e entidades integrantes
do Sistema de Servigos Gerais - SISG.

 IN RFB n’ 1.234/2012 - Dispde sobre a reten¢@o de tributos nos pagamentos efetuados pelos
orgdos da administragdo publica federal direta, autarquias e fundacoes federais, empresas publicas,
sociedades de economia mista e demais pessoas juridicas que menciona a outras pessoas juridicas
pelo fornecimento de bens e servigos.

« IN RFB n° 971/2009 - Dispde sobre normas gerais de tributacdo previdencidria e de
arrecadac@o das contribuicdes sociais destinadas a Previdéncia Social e as destinadas a outras
entidades ou fundos, administradas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB).

PARECER N° 13/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU

*  ONAGU n° 04/2009

«  MACROFUNCAO SIAFI 020332 - Classificacdes orcamentarias.

«  MACROFUNCAO SIAFI 020317 — Restos a Pagar.

 IIP PROAD/IFPR n° 011/12 - Disciplina no ambito do IFPR as orientagdes acerca dos
estagios da despesa publica do empenho, da liquidacdo e do pagamento com a utilizacdo do SIPAC,
exceto para os contratos administrativos de servi¢os continuados de dedicag¢do exclusiva de mao de

obra

« IIP PROAD/IFPR n° 10/12 - Institui procedimento de pagamento dos Contratos
Administrativos de servigos continuados com dedicacio exclusiva de mdo de obra.

*  PORTARIA N° 1.264/14 GR - Dispde sobre a desconcentracido da execucdo or¢amentdria e
financeira no ambito do IFPR.



4. MEMORIA DE ENTENDIMENTO

Esse documento tem como objetivo obter o entendimento sobre o procedimento da Execucgdo e

Fiscalizacao Contratual das Licitacdes e Contratos de Servicos Continuados do Instituto Federal do

Parand, para que se possa atender a Solicitacdo de Auditoria n°. 11 /2015, item 4.2 previsto no

PAINT - 2015.

4.1 LICITACAO E CONTRATO

De acordo com o inciso XXI do artigo 37 da CF/88:

ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos, compras e
alienacGes serdo contratados mediante processo de licitacio piblica que
assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com cldusulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condicdes efetivas da proposta,
nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e
econdmica indispenséveis a garantia do cumprimento das obrigacdes. (grifo nosso)

Dessa forma, os dispéndios que envolverem aquisi¢ao de material ou contratagdo de servigos, via de

regra, devem ser precedidos de licitagao.

A Administragdo Publica pode fazer a contratacdo via Sistema de Registro de Preco — SRP que é

um procedimento que viabiliza diversas contratacdes de compras, esporadicamente ou sucessivas,

sem a necessidade de realizar um novo processo licitatorio para cada aquisicao. O art. 15, II, da Lei

no 8.666/1993, determina que as compras efetuadas pela administracdo publica devem, sempre que

for possivel, ser processadas através do Sistema de Registro de Preco.

4.2 Formalizacao

De acordo com o pardgrafo primeiro do artigo 54 da Lei n° 8.666/93 os contratos devem

guardar conformidade com os termos da licitagdo e da proposta a que se vinculam:

§ 1° Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condigdes
para sua execucdo, expressas em cldusulas que definam os direitos,
obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os
termos da licitacdo e da proposta a que se vinculam. "§ 20 Os contratos
decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo devem atender
aos termos do ato que os autorizou e da respectiva proposta. (Controle
01)



O artigo 55 relaciona as clausulas indispensaveis a todo contrato administrativo

Art. 55. Sao cldusulas necessarias em todo contrato as que estabelecam:

I- o objeto e seus elementos caracteristicos;

II - o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

III - o preco e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de pregos, os critérios de atualizagdo monetdria entre a data do
adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV - os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de
observacio e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V -0 crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da classificagdao
funcional programdtica e da categoria econdmica;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢do, quando exigidas;
VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas;

VIII - os casos de rescisio;

IX - o reconhecimento dos direitos da Administragdo, em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 desta Lei;

X - as condi¢gdes de importacdo, a data e a taxa de cambio para conversdo, quando
for o caso;

XI - a vinculacdo ao edital de licitacdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu,
ao convite e a proposta do licitante vencedor;

XII - a legislagdo aplicdvel a execucdo do contrato e especialmente aos casos
Omissos;

XIII - a obrigacao do contratado de manter, durante toda a execucao do

contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo. (Controle 02)

O artigo 57 estabelece as diretrizes para a determinagdo da vigéncia do contrato:

Art. 57. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei ficard adstrita a vigéncia dos
respectivos créditos orgcamentarios, exceto quanto aos relativos:

I - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no
Plano Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da
Administracio e desde que isso tenha sido previsto no ato convocatdrio;

IT - a prestacdo de servicos a serem executados de forma continua, que poderio
ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a
obtencdo de precos e condi¢des mais vantajosas para a administracio, limitada a
sessenta meses;

IV - ao aluguel de equipamentos ¢ a utilizacio de programas de informatica,
podendo a duragdo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apOs
o inicio da vigéncia do contrato.

V - as hipéteses previstas nos incisos X, XIX, XXVIII e XXXI do art. 24,
cujos contratos poderdo ter vigéncia por até 120 (cento e vinte) meses, caso
haja interesse da administra¢do. (Controle 03)



O parédgrafo 2° do artigo 57 faz referéncia as hipéteses de prorrogagdo contratual:

§ lo Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusio e de entrega
admitem prorrogacdo, mantidas as demais cldusulas do contrato e assegurada a
manutencdo de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos
seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

I - alteracao do projeto ou especificacoes, pela Administragio;

IT - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condicdes de execugdo do contrato;

III - interrupc¢ao da execucio do contrato ou diminuicao do ritmo de trabalho
por ordem e no interesse da Administragao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites
permitidos por esta Lei;

V - impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administragdo em documento contemporineo a sua ocorréncia;
VI - omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administracio, inclusive
quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execugdo do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicdveis
aos responsaveis.

§ 20 Toda prorrogacao de prazo devera ser justificada por escrito e
previamente autorizada pela autoridade competente para celebrar o
contrato. (Controle 04)

§ 3° E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminado. (Controle
05)

Também a Lei n. 8.666/93 faz mencdo a necessidade de previsdo de puni¢cdes ao contratado:
Art. 86. O atraso injustificado na execugcdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na

Jorma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato. (Controle 06)

Acerca da publicidade dos contratos, o pardgrafo unico do artigo 61 da Lei n° 8.666/93 dispde:

A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na
imprensa oficial, que ¢é condi¢do indispensdvel para sua eficicia, serd
providenciada pela Administragio até o quinto dia 1til do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o
seu valor, ainda que sem Onus, ressalvado o disposto no art. 26 desta Lei.
(Controle 07)

E condicdo indispensdvel para eficdcia legal do contrato a publicacio resumida de seu termo e de

aditamentos na imprensa oficial (extratos), qualquer que seja o valor envolvido.



A publicacdo dos extratos serd providenciada pela Administra¢do. O extrato deve conter, de forma

clara e sucinta, os dados mais importantes referentes ao contrato assinado. O TCU manifestou a

respeito no Acordao 861/2004, o qual se cita:

a publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na
imprensa oficial, que é condi¢do indispensdvel para sua eficicia, até o 5° (quinto)
dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte)
dias daquela data, evitando o ocorrido quanto a instrumentos de contrato de que
tratam (...) (Lei n° 8.666/1993, art. 61, pardgrafo dnico). (Controle 08)

De acordo com o Decreto n® 93.872, de 1986, o extrato deve conter, no minimo, os seguintes

elementos: (Controle 09)

* espécie;

* resumo do objeto do contrato;

* modalidade de licitacao ou, se for o caso, o fundamento legal da dispensa desta ou de sua

inexigibilidade;

» crédito pelo qual correrd a despesa;

* nimero e data do empenho da despesa;

e valor do contrato;

* valor a ser pago no exercicio corrente e em cada um dos subseqiientes, se for o caso;

* prazo de vigéncia;

e data de assinatura do contrato;

* nome das partes que assinaram o contrato;

e nome das testemunhas.

4.3 Alteracao Contratual

De acordo com a Lei n° 9.069/95, € vedado o reajustamento (monetério) em periodo inferior a

um ano.

Art. 28. Nos contratos celebrados ou convertidos em REAL com cldusula de
correcdo monetdria por indices de preco ou por indice que reflita a variacdo
ponderada dos custos dos insumos utilizados, a periodicidade de aplicacdo dessas
cldusulas serd anual. § 1° E nula de pleno direito e ndo
surtird nenhum efeito cldusula de correcio monetdria cuja periodicidade seja

inferior a um ano. (Controle 10)

Os acréscimos deverdo respeitar os limites legais, de acordo com a Lei n® 8.666/93:



Art. 65. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas, nos seguintes casos:

I - unilateralmente pela Administracao:

b) quando necessdria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuicao quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta
Lei;

§ 1o O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, ¢, no caso
particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50%
(cingiienta por cento) para os seus acréscimos. (Controle 11)

As alteracOes contratuais deverdo ser formalizadas em termos aditivos ou em simples

apostilamentos, conforme cada caso. Lei n°® 8.666/93:

Art. 65. § 80 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos
previsto no préoprio contrato, as atualizagdes, compensacdes ou penalizagdes
financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento nele previstas, bem como o
empenho de dotacdes orcamentdrias suplementares até o limite do seu valor
corrigido, ndo caracterizam alteracio do mesmo, podendo ser registrados por
simples apostila, dispensando a celebrag@o de aditamento.

IN SLTI/MPOG n° 02/2008

Art. 30. A duracdo dos contratos ficard adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
or¢amentarios, podendo, quando for o caso, ser prorrogada até o limite previsto no
ato convocatorio, observado o disposto no art. 57 da Lei 8.666/93.

§ 3° A prorrogacao de contrato, quando vantajosa para a Administracio, deverd
ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo, o qual deverd ser
submetido a aprovacao da consultoria juridica do 6érgdo ou entidade contratante.
Art. 40. As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo da contratada,
acompanhada de demonstragdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacgdo de precos e do novo acordo ou
convencdo coletiva que fundamenta a repactuagdo.

§ 4° No caso de repactuagdo, serd lavrado termo aditivo ao contrato vigente.
(Controle 12)

Ressalte-se que cabe a Administracdo, a principio, evidenciar a superveniéncia do motivo
justificador da alteracdo contratual pretendida. Demonstrar que fatos posteriores alteraram a
situacdo de fato ou de direito e exigem um tratamento distinto daquele adotado por ocasido do pacto

inicial e formalizar essas alteragdes de acordo os ditames da lei.

5. EXECUCAO DO CONTRATO E FISCALIZACAO

O acompanhamento da execug¢do do contrato € atividade obrigatdria, prevista no artigo 67 da Lei n°



8.666 de 21 de junho de 1993, que estabelece como “dever” o acompanhamento e a fiscaliza¢do da

execug¢do do contrato por um representante da Administra¢ao especialmente designado.

5.1 Fiscalizaciao

Art. 67. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado, permitida a contratagdo
de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informagdes pertinentes a essa
atribuicgdo.

§ lo O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for
necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

§ 20 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes. (Controle 13)

A IN 02/2008 que disciplina a contratacao de servigos, continuados ou ndo, por 6érgaos ou entidades

integrantes do Sistema de Servicos Gerais — SISG preleciona:

Art. 31. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessdrios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser
exercido pelo gestor do contrato, que podera ser auxiliado pelo fiscal técnico e
fiscal administrativo do contrato. (Redagdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013)

Assim, a IN 02/2008, atribui a fiscalizac@o as seguintes obrigacoes:

a) verificar se as obrigacoes contratuais foram atendidas, conforme condicoes previstas no

edital, na proposta da contratada, no contrato firmado com a Administracio e em seus

anexos; (Controle 14)

E o que prediz o Art. 55, XIII da Lei 8.666/1993: a obrigacdo do contratado de manter, durante

toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes por ele assumidas, todas as

condigoes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitacdo.

b) certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucio do contrato, as

condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacio; (Controle 15)

Para a habilitacdo nas licitacées publicas serd exigida dos licitantes, exclusivamente,

documentacdo relativa a:



* habilitagdo juridica;
* regularidade fiscal;

* qualificacdo técnica;

* qualificacdo econémico-financeira;

* cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

Acérdao 1707/2005 Plenério:

Em qualquer modalidade de licitacdo, ndo se pode exigir, mas se deve aceitar, a
inscricdo prévia no SICAF como meio de prova da habilitacdo de interessado,
conforme o disposto no art. 3° § 1° inciso I c/c o art. 22, § 2°, in fine, ambos da
Lei de Licitagdes, bem como na redacdo dada ao Decreto n° 3.722/2001, pelo
Decreto n° 4.485/2002.”

¢) transmitir ao contratado, através de seu preposto (Controle 16), as faltas detectadas na

execucao do contrato

e sugerir a autoridade competente a aplicacio de penalidades nos casos

de inadimplemento parcial ou total do contrato; (Controle 17)

E o que preleciona o Art. 67 da Lei 8.666/93 paragrafo 1°:

O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessério a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados. Assim, a fiscalizacdo deve
comunicar por escrito a autoridade competente qualquer falta cometida pela
empresa contratada, seja por inadimplemento de cldusula ou condi¢do do contrato,
ou por servico executado de forma inadequada, fora do prazo, ou mesmo ndo
realizado, formando o dossié das providéncias adotadas para fins de materializacao

dos fatos que poderdo levar a aplicacdo de sancdo ou a rescisdo contratual.

d) realizar a medicao das obras e servicos contratados; (Controle 18)

O TCU manifestou posicionamento em relagdo aos controles para pagamento, conforme segue:

em atengdo ao disposto no art. 6°, IX, letra ‘e’ da Lei 8.666/1993, preveja e
implemente mecanismos de controle que propiciem ao 6rgio a possibilidade de
rastrear os servicos efetivamente prestados pelas empresas contratadas para
fins de ateste e pagamento, inclusive ao longo da presente execugdo
contratual;(ACORDAO N° 1597/2010 — TCU PLENARIO, ITEM 192.2, grifo
Nnosso)

e) verificar se a empresa contratada cumpriu com a garantia prevista no contrato, (Controle

19)



A Administracdo, se _prevista no_edital de licitacdo, poderd exigir prestacio de garantia nas

contratagdes de obras, servicos e compras . As modalidades de garantias apresentadas pela Lei de
Licita¢do sdo: caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia e fianga bancdria.
Faculta ao contratado optar por quaisquer destas modalidades (Lei 8.666/93, Art. 56, § 1°).
A garantia nio excederd a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e terd seu valor
atualizado nas mesmas condi¢des daquele (§ 2°). Todavia, se o contrato tiver como objeto
obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, envolvendo alta complexidade técnica e
riscos financeiros considerdveis, demonstrados através de parecer tecnicamente aprovado

pela autoridade competente, o limite de garantia podera ser elevado para até 10 % (dez por
cento) do valor do contrato (Lei 8.666/93, Art. 56, § 3°).

Serd a garantia prestada pelo contratado restituida apds a execucdo do contrato, e, quando em

dinheiro, atualizada monetariamente (Lei 8.666/93, Art. 56, § 4°).

6. EXECUCAO ORCAMENTARIA

6.1 Empenho

A execugdo da despesa devera ser precedida de empenho em valor suficiente para cobrir a despesa,
a Lei n° 4.320/64 anuncia no seu Art. 58: O empenho de despesa é o ato emanado de autoridade
competente que cria para o Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de

condigdo. [...] Art. 60. E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho.

Decreto n® 93.872/86: Art. 23. Nenhuma despesa poderd ser realizada sem a existéncia de crédito
que a comporte ou quando imputada a dotacdo impropria, vedada expressamente qualquer
atribuicdo de fornecimento ou prestacdo de servicos, cujo custo excede aos limites previamente
fixados em lei. (Controle 20)

Os valores e especificacoes empenhados deverdo guardar conformidade com o contrato ou
documento equivalente (ata de registro de precos, edital de bolsas, etc), bem como o beneficidrio do
empenho deverd ser o adjudicado na licitacdo. Também a despesa deverd estar classificada

corretamente (MACRO FUNCAO SIAFI 020332) (Controle 21)

O Decreto-Lei n° 200/67 dispde que:

Art. 80. Os o6rgdos de contabilidade inscreverdo como responsdvel todo o
ordenador da despesa, o qual s6 poderd ser exonerado de sua responsabilidade apds
julgadas regulares suas contas pelo Tribunal de Contas. § “1° Ordenador de
despesas € tdda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissdao de



empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da
Unido ou pela qual esta responda.” (Controle 22)

Assim sendo, as notas de empenho deverao ser assinadas pelo ordenador de despesas, conforme portarias do

Reitor do IFPR, que designam os ordenadores de despesas de cada unidade

Para emissdo de empenhos a fornecedores, deverd ser verificada a regularidade da empresa. O

Decreto n° 3.722/01, em seu artigo 1° prevé:

§12A habilitacdo dos fornecedores em licitacdo, dispensa, inexigibilidade e nos
contratos administrativos pertinentes a aquisi¢do de bens e servicos, inclusive de
obras e publicidade, e a alienacdo e locacdo poderd ser comprovada por meio de
prévia e regular inscricdo cadastral no SICAF:(Redacdo dada pelo Decreto n°
4.485, de 2002) I - como condi¢do necessaria para emissao de nota de empenho,
cada administracdo devera realizar prévia consulta ao SICAF, para identificar
possivel proibi¢do de contratar com o Poder Publico; (Controle 23)

Um ponto que deve ser analisado com cuidado é a questdao da desconcentra¢do adotada pelo IFPR
no ano de 2015. E importante ressaltar que a IIP PROAD/IFPR n° 011/12 ndo aborda a sistematica

da desconcentracgao, isto é notado, por exemplo, no Artigo 11:

Apés a aprovagdo do processo/documento a Coordenacao de Orcamento/DCOF
o encaminhard para o ratifico do Pré-Reitor na SRE, que devolverd para a
Coordenacao de Orcamento/DCOF para a realizacio do registro do empenho. A
Nota de Empenho serd assinada pelo Gestor Financeiro, € no caso de aquisicao na
modalidade de adesao a atas de registro de precos como 6rgio niao participante
(carona), o processo ficard arquivado na DCOF, sendo encaminhada tdo somente a
nota de empenho para o ratifico do Pré-Reitor.

Ante o exposto, em muitas situagdes, para compreender a execucdo desconcentrada, hd que se fazer
uma interpretacao por analogia da IIP PROAD/IFPR n° 011/12, o que néo € o ideal (IIP consultada
em 01/10/2015, na péagina: http://reitoria.ifpr.edu.br/iips-proad-2/, ultima alteracio 28/08/2014).

6.2 Liquidacao

A liquidacdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, comprovado por documetos
comprobatdrios da entrega do servico ou fornecimento. Proceder a obrigatdria liquidagdo da despesa
(atesto da fatura), para fins de apuragdo da origem e do objeto do que se deve pagar, da importancia
exata a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obriga¢do, com base no contrato, na nota

de empenho e nos comprovantes de entrega do material ou da efetiva prestacdo do servi¢o, em



conformidade com o disposto nos arts. 62 e 63 da Lei n° 4.320, de 18 de mar¢o de 1964

Art. 63. A liquidagdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito.

§ 1° Essa verificagdo tem por fim apurar:

I- aorigem e o objeto do que se deve pagar;

II - a importancia exata a pagar;(Vide Medida Proviséria n® 581, de 2012)

III - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao.

§ 2° A liquidacdo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados terd
por base:

I - o contrato, ajuste ou acdrdo respectivo;

II - a nota de empenho;

III - os comprovantes da entrega de material ou da prestagdo efetiva do servico. ”

Portanto, para a regular liquidagdo, devera ser verificado se o beneficiario do pagamento é
realmente o adjudicado no processo licitatéorio ou em outro instrumento e se os valores e
especificacoes estio de acordo com o que foi empenhado. Também deverd constar o ateste de

que os bens/servicos foram fornecidos/prestados a contento. (Controle 24)

Neste ponto, se ha fiscal designado para acompanhamento do contrato, € este quem deve apor o
ateste nos documentos fiscais. A legislacdo em vigor preleciona que o acompanhamento contratual
devera ser exercido por pessoa formalmente designada pela Administracdo para tal fiscalizacdo, o

qual deverd manter registros acerca da execugdo contratual. Lei n° 8.666/93:

Art. 67. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informacdes pertinentes a
essa atribuicao.

§ 1o O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢io do contrato, determinando o que for
necessdrio a regularizagdo das faltas ou defeitos observados. (Controle 25)

A TIP 10/2012, que institui procedimento de pagamento dos Contratos Administrativos de servicos
continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, prevé que, para fins de acompanhamento do
adimplemento das obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias, a contratada deve apresentar a
Nota Fiscal (Controle 26) e os seguintes documentos:
Mensalmente:
1. Comprovacao de recolhimento do FGTS: (Controle 27)
1. copia da guia de recolhimento do FGTS (GRF) com autenticacio mecanica ou
acompanhamento do recolhimento bancirio ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela internet;

ii.  Copia do Protocolo de envio (GFIP);



iii.  Copia da relacdo dos trabalhadores constantes dos arquivos SEFIP (RE), que conste
como tomador o IFPR;

iv.  Copia da relagcdo de tomadores (RET)

2. Comprovante de recolhimento do INSS: (Controle 28)
i.  Copia do protocolo de envio (GFIP);

ii.  Copia do comprovante de declaragdo a previdéncia;

ii.  Copia da Guia de Previdéncia Social (GPS) com autenticacio mecénica ou
acompanhamento do recolhimento bancirio ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela internet;

iv.  Copia da relagdo dos trabalhadores constantes dos arquivos SEFIP (RE), que conste
como tomador o IFPR;

v.  Copia da relacio de tomadores (RET)

3. Certidoes: (Controle 29)

1.  Certidao Negativa de Débito junto ao INSS (CND);

ii.  Certidao de Negativa de Débito de Tributos e Contribui¢des Federais;
iii.  Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);
iv.  Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

4. Outros documentos que comprovem a regularidade trabalhista e fiscal da contratada.

(Controle 30)

Além disso, hd que se preservar a segregacao de funcgoes, principio previsto no Manual do

Controle Interno do Poder Executivo Federal, aprovado pela IN SFC 01/2001:

Segregacdo de fungdes - a estrutura das unidades/entidades deve prever a separagio
entre as fungdes de autorizagdo/aprovacido de operagdes, execugdo, controle e
contabilizacdo, de tal forma que nenhuma pessoa detenha competéncias e
atribui¢des em desacordo com este principio.

Portanto, aqueles servidores que atuem no processo como ordenadores de despesas ou gestores
financeiros, deverdo se abster de atestar a conformidade da entrega/prestacdo do servigo. O proprio
TCU ja reiterou posi¢ao sobre esse assunto, no caso especificado no Acoérdao 472/2011 manifestou

a necessidade de segregacao:



b) inclua nos processos de pagamento referentes a organizacio de eventos produtos
que comprovem a realizacdo dos mesmos, tais como listas de presenca e materiais
produzidos, planejamento mais detalhado das despesas envolvidas, especificando a
quantidade a ser utilizada de cada item, melhor segregacao das funcoes de quem
solicita e quem atesta os servicos, e maior nivel de tempestividade nos atestos dos
servigos, visando a melhoria da fiscalizagdo da prestacdo dos servicos e a apuragio
da importancia exata a pagar, como estabelecem, respectivamente, o art. 67 da Lei
n° 8.666/93 e os arts. 62, caput, e 63, §§ 1° e 2°, da Lei n°® 4.320/64; (grifo nosso)
(Controle 31)

De acordo com o § 8° do artigo 15 da Lei n. 8.666/93: “o recebimento de material de valor superior
ao limite estabelecido no art. 23 desta Lei, para a modalidade de convite, deverd ser confiado a
uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros.” O limite referenciado no dispositivo, atualmente, é

R$ 80.000,00. (Controle 32)

Com relagdo a nota fiscal, em se tratando de aquisi¢do de itens, € obrigatéria a emissdao de nota

fiscal eletronica, conforme Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009:

Cldusula segunda - Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica - NF-e,
modelo 55, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou I-A, a partir de 1° de
dezembro de 2010, os contribuintes que, independentemente da atividade
econdmica exercida, realizem operagdes:

I - destinadas a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa
ptiblica e sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; [...]” (Controle 33)

A fim de atestar a veracidade do documento fiscal, é necessario realizar a consulta de autenticidade

da NF-e, é o que preceitua a alinea “a” do item I do artigo 13 da IIP PROAD/IFPR n° 11/2012:

I. Quanto a Liquidacdo e Pagamento de Materiais e Servigos, anexar a Nota Fiscal
Eletronica — NF-e ou NFS-e — atestada pelo responsdvel pelo recebimento do
material/servicos, e encaminhar a Coordenagao de Financas/DCOF, acompanhada
dos seguintes documentos e informagdes: a) Autorizagdo da Nota Fiscal Eletronica

— NF-e, quando aplicavel. (Controle 34)

Ja com relagdo a notas fiscais de prestacdo de servigos, deverd ser consultada a legislacdo do

municipio do emitente da nota fiscal para se verificar a obrigatoriedade de nota eletronica ou ndo.

6.3 Retencoes

Consoante ao artigo 2° da IN RFB n° 1.234/2012:

Ficam obrigados a efetuar as retengdes na fonte do Imposto sobre a Renda (IR), da
Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribui¢do para o



Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da Contribui¢do para o PIS/Pasep
sobre 0s pagamentos que efetuarem as pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens
ou prestacdo de servigos em geral, inclusive obras, os seguintes 6rgdos e entidades
da administragdo ptiblica federal: [...] II - as autarquias;” O percentual de retengao
se d4, conforme tabela constante do anexo I da IN. (Controle 35)

Ocorrera dispensa da retencao quando a empresa for optante pelo regime de tributacio SIMPLES:

Art. 4° Nao serdo retidos os valores correspondentes ao IR e as contribuicdes de
que trata esta Instrugdo Normativa, nos pagamentos efetuados a: [...] XI - pessoas
juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, em relagdo as suas receitas proprias;” Todavia, para que ndo
haja a retencdo, devera ser observado o artigo 6° da IN: “Para efeito do disposto
nos incisos III, IV e XI do caput do art. 4°, a pessoa juridica deverd, no ato da
assinatura do contrato, apresentar ao 6rgao ou a entidade declaragdo de acordo com
os modelos constantes dos Anexos II, III ou IV desta Instru¢do Normativa,
conforme o caso, em 2 (duas) vias, assinada pelo seu representante legal. § 1° O
6rgdo ou a entidade responsdvel pela retencdo anexard a 1* (primeira) via da
declaracdo de que trata o caput ao processo ou a documentacio que deu origem ao
pagamento, para fins de comprovagdo a Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB), devendo a 2* (segunda) via ser devolvida ao interessado como recibo.
(Controle 36)

Com relacdo a retencao de INSS, o assunto é regulado pela IN RFB n° 971/2009:

Art. 112. A empresa contratante de servigcos prestados mediante cessao de mao-de-
obra ou empreitada, inclusive em regime de trabalho tempordrio, a partir da
competéncia fevereiro de 1999, devera reter 11% (onze por cento) do valor
bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacio de servicos e recolher a
Previdéncia Social a importancia retida, em documento de arrecadacgdo identificado
com a denominagdo social e o CNPJ da empresa contratada, observado o disposto
no art. 79 e no art. 145. (Controle 37)

Os artigos 117 e 118 da supracitada IN relacionam, exaustivamente, os servicos em que deverd
ocorrer a reten¢do. Para apuragdo da base de cdlculo da retencdo, deverdo ser consultados os artigos

121 a 124 da IN, visto que, alguns valores podem ser deduzidos da base de calculo.

Acerca do ISS, a Lei Complementar n° 116/2003 aduz que:

Art. 6>-Os Municipios e o Distrito Federal, mediante lei, poderéo atribuir de modo
expresso a responsabilidade pelo crédito tributdrio a terceira pessoa, vinculada ao
fato gerador da respectiva obrigacdo, excluindo a responsabilidade do contribuinte
ou atribuindo-a a este em carater supletivo do cumprimento total ou parcial da
referida obrigacgdo, inclusive no que se refere a multa e aos acréscimos legais.

§ 1>-Os responsdveis a que se refere este artigo estdo obrigados ao recolhimento
integral do imposto devido, multa e acréscimos legais, independentemente de ter
sido efetuada sua retenc@o na fonte. § 2° Sem prejuizo do disposto no caput e no §
1° deste artigo, sdo responséveis:



II — a pessoa juridica, ainda que imune ou isenta, tomadora ou intermedidria dos
servicos descritos nos subitens 3.05, 7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.12, 7.14, 7.15,
7.16,7.17,7.19,11.02, 17.05 e 17.10 da lista anexa.

Dessa forma, se o servico contratado estiver entre os listados acima, devera haver retencdo de ISS,

salvo alguma dispensa prevista em legislacdo municipal. (Controle 37)

Havendo previsdo de retencdo, devera ser observado para qual municipio é devido o recolhimento,
LC 116/03: “Art. 3°_O servico considera-se prestado e o imposto devido no local do
estabelecimento prestador ou, na falta do estabelecimento, no local do domicilio do prestador,
exceto nas hipoteses previstas nos incisos I a XXII, quando o imposto serd devido no local: [...]”.

(Controle 38)

Por fim, a aliquota do ISS pode ser verificada na legislacdo do municipio onde € devido o tributo.

6.4 Pagamento

A Lei n° 4.320/64 dispde sobre o pagamento:

Art. 64. A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa seja paga. Paragrafo tinico. A ordem de pagamento s6
poderd ser exarada em documentos processados pelos servicos de contabilidade.
Art. 65. O pagamento da despesa serd efetuado por tesouraria ou pagadoria
regularmente instituida, por estabelecimentos bancérios credenciados e, em casos
excepcionais, por meio de adiantamento.

Dessa forma, os pagamentos, em regra, somente se dardo por Ordem Bancéria — OB, assinada pelo

Ordenador de Despesas da unidade. (Controle 39)
Via de regra, é vedado o pagamento adiantado:

Decreto 93.872/86, Art. 38: Nao serd permitido o pagamento antecipado de
fornecimento de materiais, execucdo de obra, ou prestacdo de servico, inclusive de
utilidade publica, admitindo-se, todavia, mediante as indispensdveis cautelas ou
garantias, o pagamento de parcela contratual na vigéncia do respectivo contrato,
convénio, acordo ou ajuste, segundo a forma de pagamento nele estabelecida,
prevista no edital de licitacdo ou nos instrumentos formais de adjudicacio direta.
(Controle 40)

Na liquidacdo, deverdo ser informados os dados bancarios do fornecedor (geralmente no préprio
documento fiscal), assim sendo, os dados bancédrios da OB deverdo corresponder aos dados

informados previamente.



7. WALK - THROUGH TEST (WT)

Com o objetivo confirmar o entendimento do processo de formalizagdo e execugdo contratual
relativo servigos continuados, descrito na Memoria de Entendimento. No desenvolvimento desta
etapa, sdo selecionados alguns documentos e as andlises sdo efetuadas sobre essa amostra. Assim,
sdo verificadas apenas partes do processo para testar do entendimento e certificar de que os
procedimentos previstos na legislacdo estdo sendo atendidos no desenvolvimento dos atos

administrativos. Para tanto, efetuou-se os seguintes procedimentos:

7.1 Selecao da Amostra

Por meio de amostra ndo estatistica selecionou-se o seguinte contrato para auditoria:

Objeto Contratado n’ contrato Processo
Contratacdo de servigo de Habitual Gestao

Limpeza e Conservagao de Mao de Obra 02/2012 23411.002203/2011-65

7.2 Formalizacao

Controle 1 — Procedimento Licitatorio, existéncia e conformidade

Este controle tem por objetivo verificar se, previamente a assinatura do contrato, houve um
procedimento licitatério que originou o contrato e se este guarda conformidade com a licitagdo.
Para tanto, foram consultadas as licitagdes do IFPR nos sites
http://reitoria.ifpr.edu.br/?page_id=16618 e http://www.comprasgovernamentais.gov.br/.
Adicionalmente, verificamos se:

a) o contratado coincide com o adjudicado;

b) os valores, especificacdes e quantidades previstas na licitacdo correspondem ao que foi
contratado;

¢) as demais condicdes de execucao do objeto estavam de acordo com o procedimento licitatério.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise: O contrato 02/2012 adveio do Pregdo Eletronico 59/2011. A Ata do certame apensa ao
processo, no volume III, fls. 434 consta o valor final e na fls. 428 consta o valor do lance. O
contratado, os valores e as condi¢des previstas no edital foram atendidos. Da andlise desse controle,
ndo hd indicios de impropriedades.




Controle 2 — Existéncia das clausulas indispensaveis

Para verificacdo deste controle, foram analisadas se todas as cldusulas obrigatdrias relacionadas nos

incisos do artigo 55 da Lei n° 8.666/93 estavam presentes nos contratos selecionados.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na andlise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

Controles 3 e 5 — Conformidade do periodo de vigéncia

No artigo 57 da Lei n° 8.666/93 encontram-se as diretrizes para determinacdo do periodo de
vigéncia do contrato. Assim, foram verificadas as respectivas cldusulas pertinentes a vigéncia do

contrato, no sentido de testar sua aderéncia com o dispositivo legal anteriormente citado.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na andlise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

Controles 4 e 12 — Formalizacao e regularidade das alteracoes.

Tal controle consiste em verificar a formalizacdo das alteracdes e sua regularidade consoante a

legislacdo.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Andlise: Na andlise desse controle, verificamos as alteragdes ocorridas e suas publica¢des. Os
procedimentos foram formalizados, quanto a regularidade (conformidade com a lei), foram
analisados no Controle 11.

Controle 6 — Previsao de punicoes

Para verificacdo deste controle, foram examinados os contratos no intuito de atestar a existéncia de
clausulas prevendo as puni¢des ao contratado em decorréncia de inexecugdo ou atrasos na execugao

do objeto, nos termos da legislacdo.



Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Andlise: Na andlise do Contrato 02/2012 n&o foram encontradas impropriedades

Controle 7, 8 e 9 — Publicidade dos contratos e aditamentos.

Tal controle objetiva verificar se foi dada a publicidade aos contratos e seus aditivos nos termos do
artigo 61 da Lei n° 8.666/93. Para tanto, foi verificado se os extratos de contratos e de termos
aditivos foram publicados no Didrio Oficial da Unido dentro do prazo estabelecido por aquele

dispositivo legal.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise: Foram analisadas as publica¢des e ocorreram nos limites previstos na lei, ndo foram
encontradas impropriedades

Controle 10 — Periodicidade da correcao monetaria (reajuste)

N

Este controle visa testar o atendimento a Lei n°® 9.069/95 no que se refere a periodicidade da
corre¢ao monetdria que, nos termos do artigo 28, serd anual. Portanto, foram verificados os aditivos
e apostilamentos firmados com o contratado, no intento de constatar se houve reajuste em prazo

inferior a um ano.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:
Na andlise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

Controle 11 — Limites de alteracoes Contratuais

Esse controle visa verificar se as alteracdes estdo de acordo com os limites legais. A Lei 8.666/93
prediz contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de

equipamento, até o limite de 50% (cinqiienta por cento) para os seus acréscimos (Art. 65, § 1°)

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65




Analise:
Na anélise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

7.3 Execuciao Contratual

No que se refere a execucdo contratual, selecionamos, por amostra nio estatistica, os pagamentos

relacionados abaixo a fim de executar os testes de auditoria.

Controle 13 e 25 - Fiscalizacao: designacio de fiscal e existéncia de registros proprios

De acordo com a legislacdo, deverd ser designado fiscal para acompanhamento da execucdo do
contrato, o qual deverd manter registros de todas as ocorréncias relacionadas ao contrato. Nesse
sentido, consultamos no site http://reitoria.ifpr.edu.br/?page_id=16618 as portarias de designagdo de
fiscais. Para verificacdo dos controles dos fiscais, examinamos os processos fisicos e os arquivos

apensos aos documentos SIPAC que instruem o pagamento.

Documentos analisados

Valor Liquido
Data emissao OB NF NF Nro. Dcto SIPAC
11/07/2012 805237 12.484,77 2438 Doc. SIPAC nao localizado
09/09/2013 808559 9.832,79 4614 23403.502/2013-26
13/01/2014 800925 41.884,10 5274 23408.015/2014-02
07/05/2014 803911 14.132,65 5978 23407.219/2014-45
Processo Contrato n° 02/2012

23411.002203/2011-65

Analise

NF 2438 (Volume VIII, pg. 1269) — Nao foi localizado o documento SIPAC, provavelmente o
sistema ainda ndo operava nesse periodo. Buscou-se verificar se havia documentos apensos ao
processo, mas ndao foram localizados. Desta forma, ndao foi possivel emitir um parecer sobre os
pagamentos referentes a NF em questéo.

NF 5978 (Volume XXVIII, pg. 5330) — Na andlise dos documentos anexos ao Doc. Sipac.
23407.219/2014-45 ndo consta a relacdo de funciondrios que totalizam o valor da nota. Os
documentos anexos referem-se a trés funciondrios que provavelmente pertengam a outro contrato,
pois se trata de oficial de manutengdo, operador de maquina e nio serventes/copeiras. Recomenda-se
atengdo ao envio e anexo dos documentos, para que se possa permitir o devido controle. Dadas as
circunstancias, a auditoria nio teve elementos para analisar esses documentos, acarretando um
registro de impropriedade. Nos demais quesitos, ndo ha evidéncias que haja impropriedades. (RC 01)

NF 4614 (Vol XXIII, pg. 4300) - Foram analisados os documentos e verificou-se que, quando do
ndo cumprimento das obrigagdes contratuais, foram efetuadas as glosas. O relatério (apenso as fls.
4301, volume XXIII) que refere-se a glosa cobrada na NF 4614 nao foi devidamente preenchido, nao
consta o valor dos cédlculos que geraram a penalizac@o observada na nota. Conforme controle 17.




NF 5274 (Vol. XXV, pg. 4744) — Na analise dos documentos referentes ao pagamento da NF,
verificou-se que o valor da glosa apontada no relatério difere do valor cobrado na nota. Nao foram
encontrados registros que justificassem o ocorrido. Como se trata de um processo extenso, ndo foi
possivel verificar se o valor foi cobrado em outro momento. Tal situacdo dificulta a andlise e o
controle, conforme visto no controle 17.

Controle 14 — Manutencao das obrigacoes contratuais conforme condicoes previstas no edital,

na proposta da contratada, no contrato firmado com a Administracao e em seus anexos.

Na contratac@o e no decorrer de sua execu¢do o contratado deverd manter as mesmas condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo. A Lei n° 8.666/93, em seu art. 55, XIII prescreve que o contratado deve
manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65
Analise:

Na andlise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

Controle 15 - Verificacdo das condicoes de habilitacio e qualificacio da contratada
previamente a assinatura do contrato

Tendo em vista a necessidade de o contratado manter as mesmas condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo tanto na contratagdo quanto na execucdo contratual, este controle objetiva verificar se,
previamente a assinatura do contrato houve consulta das suas condi¢des de habilitacio e
qualificacdo, especialmente no que se refere a consulta SICAF, no sentido de identificar

impedimentos de contratacao.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:
Na andlise do Contrato 02/2012 nao foram encontradas impropriedades

Controle 16 - Manutencao de preposto pela contratada

Nos termos da Lei n° 8.666/93, a contratada deverd manter preposto no local de prestacdo do
servico. Para tanto, verificamos nos autos se houve men¢do a designacdo de preposto pela
contratada. Segundo informagdes retiradas do portal do Comprasnet

(http://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/servicos-fag/fag-terceirizacao#fPreposto),




preposto é o responsdvel designado formalmente pela contratada, desde que aceito pela
Administracdo Publica, que ird dirigir os trabalhos a serem executados de forma a evitar relacdo

direta entre a Administracao e os trabalhadores da contratada.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na andlise do contrato, verificou-se que ha a previsao da figura do preposto na clausula 1.13,
no entanto, na andlise dos Volumes IV, V, VI, VII e VIII e ndo localizamos a relagdo com os
dados dos prepostos. (RC 02)

Controle 17 - Aplicacao de Sanc¢oes

Quando ocorrerem atrasos injustificados na execu¢do do contrato ou quando houver sua
inexecucgdo, a legislacdo prevé a aplicacdo de sancdes a contratada. Nesse sentido, este controle
objetiva verificar se, havendo hipdteses de aplicacdo de sancdo, houve a respectiva aplicacdo da

penalidade por parte da Administracdo.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

NF 4614 - Foram analisados os documentos e verificou-se que, quando do ndo cumprimento das
obrigagdes contratuais, foram efetuadas as glosas. O relatério (apenso as fls. 4301, volume XXIII)
que refere-se a glosa cobrada na NF 4614 ndo foi devidamente preenchido, ndo consta o valor dos
célculos que geraram a penalizacdo observada na nota.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

1614
T SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Oata e Kera da Emissio
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-& bl b b

EMresa contramage: Cédiga de verificacso

- 14RSU40L

Habitua) Gogyg, i
130 de Mo g Objeta:

e OI b

bra Lida, Wit Fomericr PRESTADOR DE SERVIOS
"tinuados de fipeg, " ‘m;;nv— RAUULAIE  Razdo Social: HABITUAL GESTAO DEMAO DEOBRA LTDA
2 te limpeza, congary, sERVICOS
higienizagsy o) & Bl CPr/ CNP):  07.592.889/0001-92 Inscricio Municipal: 17 05 04983966
Processg e, Endereco: R.CIDADE DE LAGUNA, 000665 - BAIRRO: CIDADE Tel: 41 - 30145724
234; ol 41) 22086784 .
T~ e

1002203201165 S
Municipio:  CURITIEA UF: PR Email: financeira@grupohabitual.combr
Ge&m”’ﬂ:nn"“a_‘ TOMADOR DE SERVICOS

Nome/Razdo Social:  [NSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARANA - IFPR.

Londring =
Froee Més de competanernr
"5cal Respons iyal, 20,
Gorald o, vel: 13
"im Fernandes Teiygiyy N'euah‘dﬂalla“m”
0050 de posrar

€PF / CNP): 10.652.175/0001-15  TMU: Outro Doc.:
Endereco: RUA JGAO NEGREO, 1285 - BAIRRO: REBOUGAS - CEP: 80230150
Municipio: Curitiba UF: PR Email: gestaodecontratos@ifpr.edubr

DISCRIMINACAODOS SERVICOS
REFERENTE APRESTACAQ DE SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAD, COMO FORNECIMENTO DE MATERIAIS E
EGUIPAMENTOS, AD IFPRLONDRINA-JOAD Xl 600, CONFORMEO CONTRATO 0272012, NO MESDE AGOSTOR013.
NCARREGADARS 2 616 28
SERVENTE R$ 6 789, 04GLOSAFALTAS E ATRASQS RS 528,49
SERVICOPEIRARS 2 5%ee
TOTAL DOS SERVICOSRS 1184024
ALIMENTACAD R T.050,00
TRANSPORTE RS 550,00
MATERIASRS 1.277.40
IRRF CONFORME INRFE1234/2012
BASE DE CALCULO PREVIDENCIASOCIAL CONFORME INRFE$71/2008 - ART. 124 ITEM | 1l RS 9.552.19

IR-R$143,28/COFINS - R$ 352,20/ CSLL - RS 119,40/ PIS- RS 7761/ ISSRETIDO - Rs 358 20/ INSS- RS 1.050,74

Valor Liquide da Nota Fiscal =R$ 9.832 81

e5/0bras Ay,
DOCUMENTQS
VALOR TOTALDANOTA-R$11.940,24
Codigo da Atividade
17 -05 -Fornecimento demdo-de-obra, tempardrio, inclusive d a5, avulsos
outemporérios, contratadospelo prestador de servigo.
Valor Tatal das Dodgdos (R$) | Base de Cilelo (R4) | Allqwota (%] | valor da 155 (R8) | Grédita o/ Abatimento do 101U
0,00] 11.940,24] 3,00] 358,20 0,00
OUTRAS INFORMACOES.

Esta HFS-& 1ot emilida com respaid na Le: 732003
EstalFS-end i 155 &4 ici URITIEA
OIS destaNFS-¢ serd RETIDO pelo Tomador de Serviga

B4, Certidio Negagiva g Débi
115 centiao ,

e8ativa de Débitos e 1,

Tibutos & Cang
.

ade do F6Ts (cq
" i
Centids i '
30 Negativa de Do Trabalhistas {cpr,)

W18, Certifcado e Regularig buigdes Federais,

[5+3

st o A =E=z::




NF 5274 (Vol. XXV, pg. 4744) — Na analise dos documentos referentes ao pagamento da NF,
verificou-se que o valor da glosa apontada no relatério difere do valor cobrado na nota. Como se trata
de um processo extenso, ndo foi possivel verificar se o valor foi cobrado em outro momento. Tal
situacdo dificulta a andlise e o controle, acarretando uma impropriedade. E possivel que o
fechamento das ocorréncias e emissdo de nota ndo suceda em periodos coincidentes, desta forma,

recomenda-se que haja no controle a informagao do periodo do momento da efetiva cobranca da
glosa. (RC 03)
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Controle 18 - Realizar a medicao das obras e servicos contratados

Para esse controle, sabe-se que ha a necessidade de adequacdo dos pagamentos ao atendimento das
metas na execucao do servico, nos instrumentos de fiscalizacdo e medicdo da qualidade pré-
definidos. Para isso verificou-se os controles existentes permitiam a verificacdo da devida prestacao

dos servicos.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Foram analisados os documentos e verificou-se que, quando do ndo cumprimento das obrigacdes




contratuais, foram efetuadas as glosas. O relatério (apenso as fls. 4301, volume XXIII) que refere-se
a glosa cobrada na NF 4614 ndo foi devidamente preenchido, ndo consta o valor dos cédlculos que
geraram a penalizag@o observada na nota. Conforme controle 17.

Controle 19 — Previsao de Garantia

A Administracdo, se prevista no_edital de licitacdo, poderd exigir prestacdo de garantia nas

contratagdes de obras, servicos e compras. Nesse controle analisou-se o Edital para verificar se

havia previsdo de garantia e se a mesma estava apensa a0 processo.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na anélise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

Controle 20, 21 e 22 - Existéncia de empenho prévio a despesa, assinada pelo ordenador e em
valor suficiente.

Para verificacdo deste controle, foram examinadas as datas de emissdo dos empenhos relativos aos
contratos selecionados para teste. A data de emissdo do empenho deverd ser coincidir ou anteceder
a data de inicio da vigé€ncia contratual. Adicionalmente, verificamos se o valor do empenho era

suficiente para cobrir a despesa assumida.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Foi feita a andlise dos valores empenhados em 2012, verificou-se que nao havia um valor
que cobrisse totalmente o contrato. O empenho foi registrado previamente a assinatura do
contrato foi feito em 19/01/2012 no valor de R$ 245.543,87, como nesse periodo o
orcamento nao havia sido aprovado, constando apenas o duodécimo, ndo foi possivel
analisar esse controle de forma efetiva. Desta forma, essa auditoria se abstém de emitir
parecer sobre esse controle.

Controle 23 — Regularidade dos fornecedores

Este controle objetiva verificar se, previamente a assinatura do contrato houve consulta das suas
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo, especialmente no que se refere a consulta SICAF, no
sentido de identificar impedimentos de contratacdo. O Sistema de Cadastramento Unificado de

Fornecedores — SICAF constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal e € mantido pelos



orgaos e entidades que compdem o Sistema de Servicos Gerais — SISG (Decretos n° 1.094, de 23 de
margo de 1994 e n° 4.485, de 25 de novembro de 2002).Nesse sentido, o pardgrafo 1° do artigo 3°
da IN SLTI/MPOG n° 02/2010 estabelece que:

Previamente a emissdao de nota de empenho, a contratacdo e a cada
pagamento a fornecedor, a Administracdo realizard consulta ao SICAF para
identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico e verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitagcdo."(grifamos).

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:
Foi feita a anélise do controle em questdo, o registro SICAF, apenso as fls. 456, volume III,
consta com data anterior a data de assinatura do contratado. Nao ha impropriedades.

Controle 24 — Regular liquidacao da despesa

Este controle objetiva verificar se a liquidacao da despesa, nos pagamentos selecionados para teste,
ocorreu conforme preceitos da Lei n® 4.320/64. Para tanto, verificamos se os dados constantes da
nota fiscal correspondiam em valores, quantidades e especificagdes com aquilo que havia sido
contratado. Adicionalmente, verificamos se haviam elementos suficientes para comprovar a entrega
do material ou a efetiva prestacdo do servico. Nesse sentido, se havia designacdo de fiscal do

contrato, € este quem deve realizar os atestes nas notas fiscais, salvo disposicao contratual diversa.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:
Foi a analise, havia designacao de fiscal e as notas receberam os devidos atestes.

Controle 26 e 32, 33 e 34 — Nota Fiscal Eletronica: obrigatoriedade e consulta de autenticidade

Por se tratar de Servigos, a consulta foi realizada no portal:
http://isscuritiba.curitiba.pr.gov.br/portalnfse/autenticidade.aspx

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na andlise dos processos de auditoria, verificou-se que, para os casos de fornecimento, a
consulta de autenticidade estd anexa ao Doc. SIPAC. No entanto, para o caso de prestacdo de
servicos (contrato 02/2012) ndo foi encontrado o anexo referente a tal controle. Tal situacdo




| dificulta a anglise e o efetivo controle. (RC 04) \

Controles 27, 28 e 29 — Comprovante de cumprimento das obrigacoes fiscais, trabalhistas e

previdenciarias.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:
Na andlise do Contrato 02/2012 nao foram encontradas impropriedades

Controle 31 - Segregacao de funcoes

Para preservar a segregacdo de funcdes, aqueles servidores que det€ém competéncias para
autorizagao/aprovacdo devem se abster de atestar a conformidade dos fornecimentos/prestacoes de
servicos. Para verificacdo desta situacdo, foram examinadas os atestes nas notas fiscais e
comparados os nomes dos servidores que atestaram com os nomes de servidores que detém
competéncias de ordenacdo de despesas ou gestdo financeira na respectiva unidade, também

verificamos se hé separacdo de funcgdes entre as etapas da execugao.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Anadlise: Na andlise do Contrato 02/2012 néo foram encontradas impropriedades

Controle 32 - Ateste realizado por comissao

Verificamos os pagamentos referentes fornecimento de materiais de valores superiores a R$
80.000,00 no intuito de averiguar se o recebimento foi realizado por comissdo de no minimo 3

membros, conforme Lei 8.666/93.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na amostra selecionada, ndo consta nota fiscal com valores acima de R$ 80.000, 00. Para a situagao
em questo, o controle ndo € aplicavel.

7.4 Retencao

Controle 35 — Retencao de tributos federais



Aos pagamentos efetuados pela Administracdo Publica serdo realizadas as retencdes de tributos
federais (IR, CSLL, PIS, COFINS) de acordo com a IN RFB n. 1234/2012. Para verificar a
regularidade da retencdo, verificamos no SIAFI CPR se as reten¢des foram efetuadas e se a aliquota

aplicada estd de acordo com a tabela anexa a IN RFB n. 1234/2012.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na analise das NFs selecionadas na amostra, nao foram encontradas impropriedades.

Controle 36 — Dispensa de retencao de tributos federais — Empresas optantes pelo SIMPLES

De acordo com a legislagdo, haverd a dispensa da reten¢do quando o fornecedor for optante pelo
SIMPLES, todavia, a empresa devera apresentar declaracdo conforme anexo IV da IN RFB n.
1234/2012. Para confirmagao da opcao pelo SIMPLES, devera ser realizada consulta na pagina da
RFB (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL /aplicacoes.aspx?id=21).

Portanto, para os casos em que houve dispensa da retencdo, foram verificados os documentos
anexos ao processo de pagamento (documento SIPAC) no intuito de verificar a existéncia da
declaracdo do anexo IV da IN RFB n. 1234/2012 e a consulta na internet acerca da opcao pelo

SIMPLES.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na anélise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

Controle 37 — Retencao de INSS

A legislagdo em vigor prediz que empresa contratante de servigos prestados mediante cessdo de médo de
obra ou empreitada, inclusive em regime de trabalho temporario, a partir da competéncia fevereiro de 1999,
devera reter 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacdo de
servigos e recolher a Previdéncia Social a importancia retida, em documento de arrecadacdo identificado com
a denominagdo social e o CNPJ da empresa contratada. Para isso, analisou-se se havia os documentos

comprobatdrios da arrecadagdo consultou-se as retengdes no SIAFI CPR.



Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na andlise do Contrato 02/2012 nao foram encontradas impropriedades

Controle 38 — Retencao de ISS

Quando o IFPR toma servigos previstos nos subitens 3.05, 7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.12, 7.14,
7.15,7.16, 7.17, 7.19, 11.02, 17.05 e 17.10 do anexo da LC n° 116/2003, a legislacao apregoa que
haverd retencdo de ISS. Para averiguar o atendimento a este controle, consultamos as retencdes no

SIAFI CPR.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na andlise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades.

Controle 39 — Municipio beneficiario da retencao do ISS

Como regra geral prevista no art. 3° da LC 116/2003, o ISS € devido ao municipio no local do
estabelecimento do prestador. Todavia, os incisos deste artigo trazem algumas excec¢des em que o
tributo serd devido a local diverso. Portanto, verificaram-se os pagamentos sujeitos a retengcao de

ISS, no intento de constatar a correta destinac¢ao do ISS.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na anélise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

Controle 39 — Forma de Pagamento

Este teste objetiva constatar se as ordens bancdrias foram assinadas pelos respectivos ordenadores
de despesas. As ordens bancdrios sdo documentos enviados ao banco com a devida assinatura dos

ordenadores de despesa.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65

Analise:

Na andlise do Contrato 02/2012 nio foram encontradas as OBs assinadas pelos respectivos
ordenadores de despesas, apenas impressao da tela SIAFL (RC 05)




Controle 40 — Restricao ao pagamento adiantado

Conforme legislacdo, é vedada a realizacdo de pagamento adiantado, a ndo ser em situacoes
especificas e com as devidas garantias para a Administracdo Publica. Nesse sentido, foi verificado
se o pagamento foi efetuado em data posterior a data do documento fiscal e se o documento fiscal e
documentagao acessOria comprovam que o servigo efetivamente ja foi prestado ou que o material

realmente ja foi entregue.

Processo Contrato n° 02/2012
23411.002203/2011-65
Analise:

Na andlise do Contrato 02/2012 ndo foram encontradas impropriedades

7. RELATORIO CONSTATACOES

RELATORIO DE AUDITORIA N° 11/2015 - EXECUCAO DE CONTRATOS

ANEXO C - CONTRATOS CONTINUADOS

Item do Relatorio de - ~
Auditoria Constatacao (01) - Recomendacao (01.01)

Na andlise dos documentos anexos ao Doc. Sipac.
23407.219/2014-45 nao consta a relacdo de funciondrios
que totalizam o valor da nota. Os documentos anexos
Descricao da Constatacao referem-se a trés funciondrios que provavelmente
pertencam a outro contrato, pois se trata de oficial de
manutencdo, operador de mdaquina e ndo serventes
/copeiras.

Recomenda-se atencdo ao envio e anexo dos
documentos, para que se possa permitir o devido
controle. Dadas as circunstincias, a auditoria nio teve
elementos para analisar esses documentos, acarretando
um registro de impropriedade. Nos demais quesitos, nao
h4 evidéncias que haja impropriedades.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

PROAD

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendacao

Descricao da Recomendacao

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de
Auditoria

Constatacao (02) - Recomendacao (02.01)

Na andlise do contrato, verificou-se que ha a previsao da
Descricao da Constatacao figura do preposto na cldusula 1.13, no entanto, na
analise dos Volumes 1V, V, VI, VII e VIII e ndo




localizamos a relacdo com os dados dos prepostos

Recomenda-se atencdo ao anexar os documentos que
devem instruir o processo. O preposto € figura
Descricao da Recomendacao |formalmente designado e os seus dados devem ser
anexados ao processo conforme preleciona os ditames
legais.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

PROAD

2. Manifestacio da unidade acerca da recomendacao

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de - . -
Auditoria Constatacao (03) - Recomendacao (03.01)

Foram analisados os documentos e verificou-se que,
quando do ndo cumprimento das obrigagdes contratuais,
foram efetuadas as glosas. O relatério (apenso as fls.
4301, volume XXIII) que se refere a glosa cobrada na
NF 4614 nao foi devidamente preenchido, nao consta o
valor dos célculos que geraram a penalizacdo observada
Descricao da Constatacao na nota Na andlise dos documentos referentes ao
pagamento da NF 5274, verificou-se que o valor da
glosa apontada no relatério difere do valor cobrado na
nota. Como se trata de um processo extenso, ndo foi
possivel verificar se o valor foi cobrado em outro
momento. Tal situagdo dificulta a andlise e o controle,
acarretando uma impropriedade.

E possivel que o fechamento das ocorréncias e emissio
de nota ndo suceda em periodos coincidentes, desta
forma, recomenda-se que haja no controle a informacao
do periodo do momento da efetiva cobranga da glosa.

Descricao da Recomendacao

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacéo

PROAD

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendacio

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de o o
Auditoria Constatacao (04) - Recomendacao (04.01)

Na andlise dos processos de auditoria, verificou-se que,
para os casos de fornecimento, a consulta de
autenticidade estd anexa ao Doc. Sipac. No entato, para
o caso de prestacdo de servigos (contrato 02/2012) ndo
foi encontrado o anexo referente a tal controle. Tal
situacdo dificulta a andlise e o efetivo controle.

Descricao da Constatacao

Recomenda-se que a consulta de autenticidade para os
contratos continuados seja praxe, para que se possa
facilitar o controle (ou como sugestao, que o servidor
responsavel declare “ateste” ter conferido autenticidade

Descricao da Recomendacao




| na propria nota)

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacéo

PROAD

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendacio

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de
Auditoria

Constatacao (05) - Recomendacao (05.01)

Descricao da Constatacao

ATIP 11/2012 em seu Art. 8%, §1° preleciona o seguinte:
“Ao documento criado no SIPAC serdo anexadas a nota
de empenho para remessa a unidade solicitante, a
solicitagdo de reforco de empenho, o encaminhamento
da solicitacdo de pagamento e o arquivo da OB e guias
referentes as retencoes de tributos e contribuigoes, se for
aplicdvel.” Na andlise do Contrato 02/2012 nao foram
encontradas as OBs assinadas pelos respectivos
ordenadores de despesas , apenas impressdao da tela
SIAFI

Descricao da Recomendacao

Recomenda-se que se tenha atencdo aos procedimentos
estabelecidos na norma e proceda a inclusdo dos
documentos necessdrios a instru¢do do processo de
pagamento

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacéo

PROAD

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendacio

3. Analise da Auditoria Interna

Curitiba, 23 de Novembro de 2015.

Kétura Silva Paiva
Auditor

Rodrigo de Costa
Auditor

Roberto Batista

Coordenadoria Adjunto de Auditoria Interna



