[image: image1.emf]

DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO PROCESSO DE

SOLICITAÇÃO DE RETRIBUIÇÃO SALARIAL  POR TITULAÇÃO / ACELERAÇÃO DE PROMOÇÃO

RESOLUÇÃO 005/2009

DOCENTE DE ENSINO BÁSICO, TÉCNICO E TECNOLÓGICO
	Processo nº:
	 

	Interessado:
	


	CHECK LIST DE DOCUMENTOS GT PESSOAS

	
	DOCUMENTO
	FOLHA

	(    )
	Formulário  “Solicitação de Retribuição Salarial por Titulação/ Aceleração de promoção - Docente de Ensino Básico, Técnico e Tecnológico”, devidamente preenchido e assinado.
	

	(    )
	Cópia do diploma, certificado, certidão e/ou declaração, contendo o período, duração e carga ho-

rária do curso correspondente ao título obtido (especialização e aperfeiçoamento), bem como, no

caso de certidão ou declaração, mencionando de que o diploma ou certificado encontra-se em fase

de expedição;
	

	(    )
	Cópia da   Ata  de  defesa quando na ausência do diploma o servidor  apresentar  declarações ou certidões de obtenção de títulos de Mestrado ou Doutorado. 
	

	(    )
	Cópia do histórico escolar, para os títulos de Aperfeiçoamento e Especialização, contendo as

informações de data de ingresso e conclusão do respectivo curso;
	

	(    )
	Para títulos obtidos em instituições fora do País – os mesmos  tem que vir acompanhado de documentação de  validação obtidos em Universidades reconhecidas.
	

	(    )
	Termo de compromisso, no qual o docente compromete-se a apresentar a cópia autenticada do 

diploma ou certificado, no prazo de 12 (doze) meses, caso o docente tenha apresentado declaração

ou certidão; (formulário pode ser obtido na página da Progepe)
	

	(    )
	Declaração de depósito legal, expedida pela Biblioteca do respectivo Campus, de um exemplar da

monografia, dissertação ou tese relativa à titulação obtida;
	

	(    )
	Declaração negativa de débitos , expedida pela Biblioteca do respectivo Campus;
	

	(    )
	Autenticação com fé pública frente e verso de todos os documentos requeridos ou validação do GT 

pessoas com o  “Carimbo de Confere com o Original”
	

	(    )
	Incluído em planilha do GT Pessoas para controle de apresentação da cópia do Diploma ou Certificado, no prazo de 12(doze) meses.
	

	(    )
	Ficha com os dados funcionais do servidor, extraída do SIAPE, sob responsabilidade da Progepe
	


OBS: É de responsabilidade do GT pessoas paginar o processo e incluir o nº da folha no campo designado no CHECK LIST DE DOCUMENTOS.
Data: _____/______/_______                         Ass. e carimbo: ____________________________
                                                                                                                          GT Pessoas
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