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Ministério da Educacao
.. INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal do Parana
PARANA Pro-reitoria de Administragao e Infraestrutura

Diretoria de Infraestrutura





Curitiba, 26 de março de 2013.

Referente: Procedimento para solicitação de projetos de infraestrutura
Prezados,


Conforme discutido no departamento de infraestrutura e apresentado em reunião na COPPLAN em 22/03/2013, venho por meio deste repassar os formulários e procedimentos para solicitação de projetos. 


Os processos com solicitações de projetos deverão seguir os seguintes procedimentos:

01- SOLICITAÇÃO DE PROJETOS:

· As solicitações devem ser previamente discutidas e aprovadas em plenária no câmpus (coordenadores de curso, diretor de ensino, diretor administrativo , diretor geral e demais envolvidos);

· Deverá ser montado um processo com memorando assinado pelo Diretor geral do câmpus anexando a ata de aprovação na plenária no câmpus, informando as necessidades; 

· Deverá ser anexado o documento “Requerimento de projetos de infraestrutura” devidamente preenchido com as informações pertinentes;

02- ANÁLISE DE VIABILIDADE TÉCNICA
· Estudo do local;

· Verificação das necessidades;

· Aprovação pelo Plano Diretor;

· Elaboração de documentos de base: programa de necessidades, levantamento topográfico, levantamento de legislação e normatização pertinentes;

03- DESENVOLVIMENTO DE ESTUDO PRELIMINAR PELA COORDENAÇÃO DE PROJETOS

· Elaboração de Estudo Preliminar (seguindo os documentos bases)

· Durante o desenvolvimento do estudo preliminar, serão feitas reuniões com o(s) solicitante(s) para se obter informações adicionais sobre as necessidades  elencadas e sobre os instalações necessárias (pontos elétricos, de água, esgoto, GLP, ar-comprimido ou outra particularidade do projeto)
· Ao final desta etapa é possível elaborar uma estimativa de custo. O orçamento completo só é possível de ser elaborado com o projeto executivo e complementares prontos, que somente serão elaborados numa etapa posterior;

04- APROVAÇÃO DO ESTUDO PRELIMINAR
· Aprovação do estudo preliminar pelos envolvidos (Plano Diretor, solicitante e plenária do Câmpus)

· Ao aprovar, o solicitante mostra-se ciente de que o projeto atende suas necessidades. ALTERAÇÕES FUTURAS SOMENTE PODERÃO SER FEITAS COM APROVAÇÃO DO REITOR OU CONSUP mediante termo assinado pelo Diretor Geral do Câmpus justificando a alteração. A diretoria de infraestrutura ainda analisará a solicitação de mudança e as restrições (demandam tempo, recurso e dependendo da dimensão e natureza podem inviabilizar o projeto ou obra)

· Deve-se indicar o recurso, é necessário o solicitante reserve recursos financeiros a serem aplicados para continuidade do processo.

05- ELABORAÇÃO DE PROJETOS EXECUTIVOS E COMPLEMENTAES, MEMORIAIS DESCRITIVOS E ORÇAMENTOS

· A elaboração de projeto executivo e complementares ocorrerão das seguintes formas:

01- Elaboração de todos os projeto pela coordenação de projetos. Para projetos de reforma de pouca complexidade;

02- Contratação de empresa especializada para elaboração de projetos executivos (Contrato Elabore)  

Respeitosamente, 

                      ____________________________________

Fernando Henrique Neves

INSTITUTO FEDERAL DO PARANÁ

Arquiteto e urbanista

Coordenador de projetos

SIAPE 1803702

REQUERIMENTO DE PROJETO DE INFRAESTRUTURA
	PROCESSO Nº:
	MEMORANDO Nº

	UNIDADE SOLICITANTE:
	


RESPONSÁVEIS PELA SOLICITAÇÃO:

	Nome do responsável
	Cargo 
	e-mail
	Telefone para contato

	
	
	
	

	
	
	
	


	FINALIDADE DO PROJETO

	
	OBRA NOVA
	
	REFORMA / AMPLIAÇÃO
	
	MANUTENÇÃO


	DISPONIBILIDADE DE RECURSO PARA PROJETOS

	RECURSO ALOCADO?
	NÃO

	
	SIM
	FONTE: 
	VALOR:

	DISPONIBILIDADE DE RECURSO PARA OBRAS

	RECURSO ALOCADO?
	NÃO

	
	SIM
	FONTE: 
	VALOR:


	PLANEJAMENTO FÍSICO

	ÁREA JÁ ESTÁ DEFINIDA NO PLANO DIRETOR?
	NÃO

	
	SIM
	ANEXAR MAPA 


	PROGRAMA DE NECESSIDADES

	Ambiente
	Área (estimar se  necessário) (m²)
	Nº. de Usuários
	Mobiliário / Equipamentos*
	Condições ambientais e construtivas (legislações pertinentes)
Instalações prediais necessárias

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	.
	
	
	
	


*Quando tratar-se de laboratórios técnicos de ensino ou  espaços onde serão utilizados equipamentos específicos deverá ser preenchida a planilha anexa: “DADOS TÉCNICOS PARA PROJETO”
	JUSTIFICATIVA 

(A Justificativa é necessária para que a Procuradoria Federal possa analisar o processo)

	

	


_______________________________

Assinatura 

e carimbo do servidor responsável
 CÂMPUS IFPR – LABORATÓRIOS DE ENSINO TÉCNICO 

DADOS TÉCNICOS PARA PROJETO
	LABORATÓRIO

(Nome do laboratório, uso a que se destina)
	METRAGEM (m²)

(Dimensões aproximadas do laboratório)
	EQUIPAMENTO

(Lista de equipamentos que serão utilizados no laboratório)
	POTÊNCIA / VOLTAGEM DO EQUIPAMENTO

(watt / V)
	DIMENSÕES EQUIPAMENTO

H X L X P X Peso
	SITE

(quando possível, para maiores informações)
	OBSERVAÇÕES

(Caso haja alguma especificidade do equipamento, ponto uso de água, gás, ar comprimido, etc)
	PROFESSOR RESPONSÁVEL PELO PEDIDO
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